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АДМИНИСТРАЦИЯ 

САТКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от   01.02.2012  г. № 129
        г.Сатка                   

Об утверждении положения о порядке формирования и ведения Сводного реестра государственных и муниципальных услуг Саткинского муниципального района 

        В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Саткинского муниципального района,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о порядке формирования и ведения Сводного реестра государственных и муниципальных услуг Саткинского муниципального района    (приложение 1).
2. Главам поселений Саткинского муниципального района и главным распорядителям бюджетных средств определить лиц, ответственных за представление в Комитет экономики администрации Саткинского муниципального района информации по включению, исключению услуг и внесению иных изменений в Сводный реестр государственных и муниципальных услуг Саткинского муниципального района, в соответствии с требованиями Порядка формирования и ведения данного реестра. 
Копию правового акта о назначении ответственных лиц представить в Комитет экономики администрации Саткинского муниципального района в срок  до 15 марта        2012 года.

3. Начальнику Отдела пресс-службы и информационных технологий администрации Саткинского муниципального района А. О. Коврижных разместить настоящее постановление на официальном сайте Саткинского муниципального района в сети «Интернет».
4. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его подписания. 

5. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя Главы Саткинского муниципального района по экономике и стратегическому развитию                        И. В. Акбашеву.
Глава Саткинского муниципального района 

 
 А. А. Глазков      

Приложение 1      

к постановлению администрации 

Саткинского муниципального района 

от 01.02.2012 г. N 129
Положение о порядке формирования и ведения Сводного реестра государственных  и муниципальных услуг 
Саткинского муниципального района
I. Общие положения

1. Сводный реестр государственных и муниципальных услуг Саткинского муниципального района (далее – Реестр) содержит следующие сведения:

1) о муниципальных услугах, предоставляемых органами местного самоуправления Саткинского муниципального района и муниципальными учреждениями, расположенными на территории Саткинского муниципального района;

2) об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных и муниципальных услуг;

3) об услугах, предоставляемых муниципальными учреждениями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета; 

2. Формирование и ведение Реестра осуществляется в соответствии с принципами:

– единства требований к определению и включению государственных и муниципальных услуг (далее – услуги) в Реестр,
– достоверности и регулярной актуализации сведений об услугах, содержащихся в Реестре,
– публичности Реестра,
– периодического пересмотра требований к Реестру и описанию услуг, внесенных в Реестр, в целях повышения их доступности и качества для потребителей.

3. Основанием для внесения сведений об услугах в Реестр являются федеральные законы и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Челябинской области, муниципальные правовые акты Саткинского муниципального района, регулирующие вопросы предоставления услуг.

4. Сведения из Реестра являются общедоступными, предоставляются федеральным исполнительным органам государственной власти, исполнительным органам государственной власти Челябинской области, органам местного самоуправления муниципальных образований Челябинской области, иным организациям, а также заинтересованным физическим и юридическим лицам по запросу на безвозмездной основе. 

II. Порядок формирования и ведения Реестра

5. Формирование и ведение Реестра осуществляется Комитетом экономики администрации Саткинского муниципального района (далее – Комитет экономики) на бумажном носителе по форме, указанной в приложении 1 к настоящему Положению.

6. Ответственный специалист Комитета экономики при формировании и ведении Реестра выполняет следующие функции:

– сбор, обработку, учет, хранение данных, поступающих от органов местного самоуправления и субъектов бюджетного планирования, ответственных за организацию предоставления или предоставление услуг (далее – ответственные за организацию предоставления или предоставление услуг);

–  методическое обеспечение ведения Реестра;

– обеспечение внесения в Реестр сведений об услугах (включение услуги в Реестр, исключение услуги из Реестра, внесение изменений и дополнений в сведения об услугах, включенных в Реестр),

– обеспечивает предоставление сведений об услуге из Реестра на бумажном носителе в другие уполномоченные органы в рамках взаимодействия.
7. Реестр формируется на основании предложений ответственных за организацию предоставления или предоставление услуг, подготовленных на основании анализа действующего законодательства Российской Федерации, Челябинской области и муниципальных правовых актов Саткинского муниципального района, и утверждается постановлением администрации Саткинского муниципального района.

Ответственные за организацию предоставления или предоставление услуг обязаны предоставлять предложения о внесении изменений в Реестр при изменениях законодательства Российской Федерации, Челябинской области и муниципальных правовых актов Саткинского муниципального района, предусматривающих введение новых услуг, отмену или изменение существующих услуг.
8. Правовым актом ответственного за организацию предоставления или предоставление услуги, назначаются лица, ответственные за представление в Комитет экономики предложений по включению, исключению услуг из Реестра и внесению иных изменений в Реестр.

Копия правового акта направляется в Комитет экономики в течение 2 рабочих дней после его утверждения.

9. Для включения услуги в Реестр, исключения услуги из Реестра или внесения изменений в сведения об услуге, включенной в Реестр, ответственные за организацию предоставления или предоставление услуги, направляют в Комитет экономики следующее:

– предложения с обоснованием включения (исключения, внесения изменений) соответствующей услуги в Реестр,
– уточненный фрагмент Реестра по форме согласно Приложения 1 к настоящему Положению, подписанный ответственным за организацию предоставления или предоставление услуги и согласованный с заместителем Главы Саткинского муниципального района по курируемому направлению.
 Вышеуказанная информация предоставляется на бумажном носителе и в электронном виде.
10. За полноту и достоверность представленных сведений ответственность несет ответственный за организацию предоставления или предоставление услуги.

11. В случае наличия в материалах, представленных в соответствии с пунктом 9 раздела II настоящего Положения, ошибок (грамматических, орфографических и т.п.), неточностей различного характера ответственный специалист Комитета экономики в течение 2 рабочих дней возвращает документы с указанием причин возврата.

12. Ответственный за организацию предоставления или предоставление услуги, в течение 2 рабочих дней дорабатывает возвращенные документы и представляет их в Комитет экономики.

13. Ответственный специалист Комитета экономики ежеквартально до 10- го числа месяца следующего за отчетным кварталом осуществляет подготовку проекта Постановления администрации Саткинского муниципального района об утверждении Реестра (или о внесении изменений и дополнений в Реестр) на основании представленной информации, указанной в пункте 9  раздела II настоящего Положения.
14. Включение, исключение услуг из Реестра, внесение иных изменений в Реестр осуществляется на основании Постановления администрации Саткинского муниципального района.
15. Реестр подлежит размещению на официальном сайте администрации Саткинского муниципального района в сети «Интернет».

Приложение 1 

к Положению  о порядке

 формирования и ведения Сводного реестра 

государственных и муниципальных услуг     

Саткинского муниципального района

Форма Сводного реестра государственных и муниципальных услуг Саткинского муниципального района

	№ п/п
	Наименование услуги

	Наименование ответственного за организацию предоставления или предоставление услуги

	1
	

	2
	

	3
	

	…
	


