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 УТВЕРЖДЕНО
постановлением Администрации 
Саткинского муниципального района
от ________________ № _____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» на территории Саткинского муниципального района

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Предмет регулирования административного регламента.
Настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по реализации указанной муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между отраслевыми (функциональными) органами администрации муниципального района, их должностными лицами, взаимодействия администрации муниципального района с заявителями, многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) при предоставлении муниципальной услуги.

Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями, администрацией Саткинского муниципального района, отраслевыми (функциональными) органами администрации муниципального района, их должностными лицами и МФЦ в связи с предоставлением муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

2. Описание заявителей.
Заявителями являются застройщики – физические и юридические лица, обеспечивающие на принадлежащем им земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, либо их законные представители, действующие в силу закона или на основании нотариально заверенной доверенности (далее – заявитель, заявители).

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1) Орган, предоставляющий муниципальную услугу - администрация Саткинского муниципального района.

2) Отраслевой (функциональный) орган администрации Саткинского муниципального района, обеспечивающее организацию предоставления муниципальной услуги – Управление строительства и архитектуры администрации Саткинского муниципального района (далее – Управление).
3) За предоставлением муниципальной услуги заявитель может обратиться в Управление, МФЦ или на Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет (www.gosuslugi.ru).

4) Сведения о месте нахождения, графике (режиме) работы, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), интернет - адресах, адресах электронной почты администрации Саткинского муниципального района, Управления, МФЦ приводятся в приложении 1 к настоящему Административному регламенту и размещаются:

· на официальном сайте администрации Саткинского муниципального района в сети Интернет;

· на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет (www.gosuslugi.ru);

· на официальных сайтах МФЦ;

· на информационном стенде в Управлении;

· на информационном стенде в МФЦ.

5) Для получения информации о процедурах предоставления муниципальной услуги заявители обращаются в Управление в устной или письменной форме, согласно реквизитам, указанным в  приложении 1 к настоящему Административному регламенту.
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченными должностными лицами Управления при личном контакте с заявителем с использованием почтовой, телефонной связи, с использованием средств Интернета:

На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на официальных сайтах администрации Саткинского муниципального района, Управления, МФЦ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг размещается также следующая информация:

· текст настоящего Административного регламента;

· тексты (выдержки) из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

· формы, образцы заявлений, документов.

6) Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, а также о ходе предоставления услуги осуществляется непосредственно специалистами Управления по номерам телефонов, указанных в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

7) При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Управления подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве, занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

8) При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4. Наименование муниципальной услуги.
В рамках действия настоящего Административного регламента осуществляется предоставление муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
1) Орган, предоставляющий муниципальную услугу - администрация Саткинского муниципального района.

2) Отраслевой (функциональный) орган администрации Саткинского муниципального района, обеспечивающее организацию предоставления муниципальной услуги –Управление.

3) Управление при предоставлении муниципальной услуги в целях получения документов, необходимых для подготовки и выдачи разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, информации для проверки сведений, предоставленных заявителем, осуществляет взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Челябинской области и иными отраслевыми (функциональными) органами администрации муниципального района.

4) Заявитель в целях получения документов и информации, получаемых в рамках предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги,  обращается в:

· организации, имеющие свидетельство о допуске к выполнению работ по подготовке проектной документации для строительства и реконструкции объектов капитального строительства, выдаваемое саморегулируемыми организациями в строительной отрасли;

· федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на проведение государственной экспертизы и государственной экологической экспертизы проектной документации, или подведомственные указанным органам государственные учреждения в случаях, предусмотренных частями 3.4, 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

· иные документы, предусмотренные частью 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

5) Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

6. Правовые основания предоставления муниципальной услуги.
1) Предоставление муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» осуществляется в соответствии с:

· Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

· Земельным кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Федеральным законом от 17.11.1995 № 169-ФЗ «Об архитектурной деятельности в Российской Федерации»;

· Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 г. № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
· Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»;

· Постановлением Администрации Саткинского муниципального района от 04.05.2011 № 767-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг;

· и другими нормативными правовыми актами.

7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
1) Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления, поступившего в Управление или в МФЦ, или на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет (www.gosuslugi.ru). 

2) В письменном заявлении должна быть указана информация о заявителе (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей – Ф.И.О., паспортные данные, адрес регистрации, контактный телефон, для юридических лиц - наименование застройщика, планирующего осуществлять строительство, реконструкцию; ИНН; юридический и почтовый адреса; Ф.И.О. руководителя, телефон. Заявление должно быть подписано заявителем или его уполномоченным представителем.

3) Образец заявления приведен в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

4) При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его представителя последний представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.

5) К заявлению прилагаются следующие документы:

· правоустанавливающие документы на земельный участок, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (подлинники);
· градостроительный план земельного участка или, в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

· материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) 
пояснительная записка;

б) 
схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в)
схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г)
схемы, отображающие архитектурные решения;

д)
сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е)
проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж)
проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей.

·  положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства, если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

· разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

· согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в Градостроительном кодексе Российской Федерации случаев реконструкции многоквартирного дома;

·  копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.
6) К заявлению в целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства прилагаются следующие документы:

- правоустанавливающие документы на земельный участок, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (подлинники);

- градостроительный план земельного участка;

- схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
7) Копии документов, не заверенные надлежащим образом, представляются заявителем с предъявлением оригиналов.

8) Заявление на бумажном носителе представляется:

- в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет (www.gosuslugi.ru);

·  при личном обращении заявителя либо его законного представителя.

9) В электронной форме запрос представляется путем заполнения формы, размещенной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) в сети Интернет, прикрепив к заявлению указанные в настоящем пункте необходимые документы в электронном виде.

10) Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг:

Для предоставления муниципальной услуги Управление в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает следующие документы в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Челябинской области.

·  выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости (земельный участок);

·  выписки из Государственного кадастра недвижимости. 

Для предоставления муниципальной услуги Управление в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает документы в уполномоченных органах местного самоуправления на подготовку и выдачу следующих документов:

·  градостроительный план земельного участка или, в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

·  разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со ст. 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

11) Заявитель вправе представить указанные документы самостоятельно.

12) Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

13) Запрещается требовать от заявителя:

·  представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
1) Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2)  Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
1)  Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

2)  Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, а также быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

3)  У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.).

4)  При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта, в том числе для лиц с ограниченными возможностями (инвалидов).

5)  Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

6)  Центральный вход в здание, где располагается  Управление, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании Управления.

7)  В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями.  В местах ожидания имеются средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.

8)  Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

· информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

· стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты  органов, предоставляющих муниципальную услугу; 

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- текст настоящего Административного регламента (полная версия – на официальном сайте администрации Саткинского муниципального района в сети Интернет и извлечения – на информационных стендах);

- тексты (выдержки) из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- образцы оформления документов.

9)  Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица,  осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

10)  Помещения для приема заявителей должны обеспечивать возможность реализации прав лиц с ограниченными возможностями (инвалидов) на предоставление муниципальной услуги. Помещения оборудуются пандусами, санитарными помещениями, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ к указанным помещениям лиц с ограниченными возможностями, инвалидов, использующих кресла-коляски.

11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
1)  Показателями доступности муниципальной услуги являются:

· оборудование территорий, прилегающих к месторасположению Управления, МФЦ местами для парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями (инвалидов);

· оборудование помещений Управления, МФЦ для предоставления муниципальной услуги местами общего пользования;

· оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в Управлении, МФЦ стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов;

· соблюдение графика работы Управления, МФЦ;

· размещение полной, достоверной и актуальной информации о муниципальной услуге в Едином портале государственных и муниципальных услуг в сети Интернет, на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, на информационных стендах в местах нахождения органов, предоставляющих муниципальную услугу;

· возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;

· возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2)  Показателями качества муниципальной услуги являются:

· полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента;

· соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

· удельный вес жалоб, поступивших в администрацию Саткинского муниципального района, Управление по вопросу предоставления муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

12. Исчерпывающий перечень административных процедур.
1)  Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему  документов – 1 календарный день;

· рассмотрение представленных документов – 1 календарный день;

· истребование документов (сведений), указанных в подпункте 10 пункта 7. настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов – 3 календарных дня;

· подготовка разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства либо письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги – 1 календарный день;

· согласование, подписание разрешения на строительство или письма, содержащего решение об отказе в выдаче разрешения на строительство – 3 календарных дня;

· выдача (направление) заявителю разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства либо письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги – 1 календарный день.

2)  Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги, приведенной в приложении 4 к настоящему Административному регламенту.

13. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
1)  Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя или его уполномоченного представителя в Управление, в МФЦ с заявлением, либо поступление заявления в адрес Управления, МФЦ посредством почтового отправления с описью вложения и уведомления о вручении, с Единого портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru).

2)  К заявлению должны быть приложены документы, указанные в подпункте 1 пункта 7 и подпункте 5 пункта 7 настоящего Административного регламента. Для индивидуального жилищного строительства прилагаются документы, указанные в подпункте 1 пункта 7 и подпункте 6 пункта 7 настоящего Административного регламента.
3)  В случае направления заявителем заявления посредством почтового отправления к заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются копии документов, удостоверенные в установленном законом порядке; подлинники документов не направляются.

4)  При поступлении заявления и комплекта документов в электронном виде документы распечатываются на бумажном носителе, и в дальнейшем работа с ними ведется в установленном порядке.

5)  При личном обращении заявителя или уполномоченного представителя в Управление, МФЦ должностное лицо, уполномоченное на прием документов:

· устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

· проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя гражданина действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

· проверяет соответствие заявления установленным требованиям;

· проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

· регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов;

· выдает расписку в получении документов по установленной форме с указанием перечня документов и даты их получения.

6)  Зарегистрированное заявление, в случае подачи его в МФЦ, передается с сопроводительным письмом в адрес Управления в течение одного рабочего дня с момента регистрации.

7)  При наличии оснований, указанных в пункте 14 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, возвращает документы, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

8)  При личном обращении заявителя или уполномоченного представителя в Управление, а также поступлении документов из МФЦ должностное лицо, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции:

· устанавливает предмет обращения;

· регистрирует в установленном порядке заявление;

· ставит на копию заявления (второй экземпляр заявления – при наличии) отметку с номером и датой регистрации заявления;

· передает заявление для ознакомления и наложения резолюции Главе Саткинского муниципального района, заместителю Главы Саткинского муниципального района;

· передает заявление с резолюцией заместителя главы администрации начальнику Управления, ответственного за подготовку разрешений для организации предоставления муниципальной услуги (далее – начальнику Управления).

9)  Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов, выдача расписки в получении документов по установленной форме с указанием их перечня и даты получения (отметка на копии заявления (втором экземпляре заявления – при наличии) либо возврат документов.

10)  Максимальный срок исполнения административной процедуры – 1 календарный день.
14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

- предоставление заявителем документов, содержащих противоречивые сведения;

- предоставление неполного комплекта документов;

- заявление подано или подписано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

- заявление должно быть заполнено синей ручкой, без помарок, описок и грамматических ошибок.

15. Срок предоставления муниципальной услуги.
1)  Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 рабочих дней со дня подачи заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

- в течении 10 рабочих дней специалист Управления проводит  проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство,

- проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям,

- выдают разрешение на строительство или отказывают в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.
2)  Срок регистрации документов в Управлении или в МФЦ - в течение 1 календарного дня.

3)  Срок проверки соответствия состава документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство – 3 календарных дня.

4)  Срок исполнения административной процедуры по подготовке разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства либо письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги – 2 календарных дня.

5)  Срок согласования, подписания разрешения на строительство или письма, содержащего решение об отказе в выдаче разрешения на строительство – 3 календарных дня.

6)  Срок выдачи  разрешения на строительство заявителю или письменного отказа в выдаче разрешения на строительство – 1 календарный день.

7)  Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

16. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства (приложение 2 к настоящему Административному регламенту);
- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

17. Выдача (направление) заявителю разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства либо письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1)  Разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в течение 1 календарного дня со дня принятия решения выдается заявителю в Управлении или в МФЦ.

2)  Письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги в течение 1 календарного дня со дня принятия решения направляется по адресу, указанному в заявлении, либо выдается заявителю лично в Управлении или в МФЦ.

3)  Результатом административной процедуры является выдача заявителю лично по месту обращения разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства или направление по адресу, указанному в заявлении, либо выдача заявителю лично по месту обращения письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

4)  Максимальный срок исполнения административной процедуры – 1 календарный день.

18. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- непредставление указанных в подпункте 1 пункта 7 и подпункте 5 пункта 7 настоящего Административного регламента документов. Для индивидуального жилищного строительства документов, указанных в подпункте 1 пункта 7 и подпункте 6 пункта 7 настоящего Административного регламента;

- несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

- наличие судебных актов, препятствующих предоставлению муниципальной услуги.
19. Продление срока действия разрешения на строительство.

Срок действия разрешения на строительство может быть продлен Управлением по заявлению застройщика, поданному не менее чем за 60 дней до истечения срока действия такого разрешения. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления. В случае, если заявление о продлении срока действия разрешения на строительство подается застройщиком, привлекающим на основании договора участия в долевом строительстве, предусматривающего передачу жилого помещения, денежные средства граждан и юридических лиц для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости, к такому заявлению должен быть приложен договор поручительства банка за надлежащее исполнение застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве или договор страхования гражданской ответственности лица, привлекающего денежные средства для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости (застройщика), за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве.
20. Внесение изменений в разрешение на строительство.

1)  Заявитель, в случае перехода прав на земельные участки иному лицу обязан направить соответствующее уведомление в администрацию Саткинского муниципального района.

2)  В срок не более чем 10 рабочих дней со дня получения уведомления, о переходе прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка, Управление принимает решение о внесении изменений в разрешение на строительство.

3)  Основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство является:

- отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка - реквизитов правоустанавливающих документов на такие земельные участки, решения об образовании земельных участков, реквизитов градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, реквизитов решения о предоставлении права пользования недрами и реквизитов решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, если в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок;

- недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка;

- несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство.

21. Взаимодействие Управления с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг в электронной форме.
1)  Для получения правоустанавливающих документов на земельный участок предусмотрено межведомственное взаимодействие Управления с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Челябинской области и иными отраслевыми (функциональными) органами администрации муниципальных образований в электронной форме.

2)  Заявитель вправе представить указанный документ самостоятельно.
22. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
1)  Прием заявителей (прием и выдача документов) осуществляется уполномоченными должностными лицами МФЦ.

2)  Прием заявителей уполномоченными лицами осуществляется в соответствии с графиком (режимом) работы МФЦ.

3)  Заявителям обеспечивается возможность копирования форм заявлений, необходимых для получения муниципальной услуги, размещенных на официальном сайте администрации Саткинского муниципального района в сети Интернет, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru).

4)  Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru).

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

23. Текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги осуществляется Начальником Управления строительства и архитектуры администрации Саткинского муниципального района.

24. Муниципальные служащие Управления, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, предусмотренной настоящим Административным регламентом.

25.
Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими Управления положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Челябинской области, администрации Саткинского муниципального района.

26.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании плановых графиков проверок.

Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц. Для проведения внеплановой проверки полноты и качества организации предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается распоряжением заместителя Главы Администрации Саткинского муниципального района.

Результаты проверки оформляются в виде протокола, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

27.
Контроль деятельности Управления осуществляет администрация Саткинского муниципального района.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

28. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц Управления, МФЦ в досудебном порядке, на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.

29. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

· нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

· нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

· требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Саткинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

· отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Саткинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Саткинского муниципального района;

· затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Саткинского муниципального района;

· отказ Управления, МФЦ, должностного лица Управления, МФЦ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

30.
Оснований для отказа в рассмотрении либо приостановления рассмотрения жалобы не имеется.

31.
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интеренет, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

32.
Личный прием должностными лицами проводится по предварительной записи. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на официальных сайтах администрации Саткинского муниципального района в сети Интернет и информационных стендах.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

33. Жалоба должна содержать:

· наименование органа, обеспечивающего организацию предоставления муниципальной услуги, должностного лица, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

· фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Управления, МФЦ, должностного лица, либо муниципального служащего;

· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Управления, МФЦ, должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

34.
Заявитель имеет право на получение документов и информации, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

35.
Жалобы на решения, принятые заместителем Главы Администрации Саткинского муниципального района, подаются в администрацию Саткинского муниципального района.

Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации Саткинского муниципального района.

36.
Жалоба, поступившая в Управление, МФЦ, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Управления, МФЦ, должностного лица Управления, МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

37.
По результатам рассмотрения жалобы лицо, уполномоченное на её рассмотрение,  принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Управлением, МФЦ опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального района, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

38.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 37, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется письменный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

39. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 34 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к Регламенту «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» на территории Саткинского муниципального района
Место нахождения администрации Саткинского муниципального района: 456910, Челябинская область, г. Сатка, ул. Металлургов, д. 2.

График работы администрации Саткинского муниципального района: 

понедельник – четверг: с 8.00 до 17.00;

пятница: с 8.00 до 16.00;

перерыв: с 12.00 до 12.48.

Официальный сайт администрации Саткинского муниципального района в сети Интернет: http://www.satadmin.ru.

2. Место нахождения Управления: 456910, Челябинская область, г. Сатка, ул. Пролетарская, д. 9.

Управление осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

Вторник - 08.00 -17.00

Четверг - 08.00 -17.00

Перерыв - 12.00 -12.48

Адрес электронной почты Управления: musagu@mail.ru.

Справочные телефоны, факс Управления: 8 (35161) 4-35-54; 8 (35161) 4-36-31

Место нахождения МФЦ: 456910, Челябинская область, г. Сатка, ул. Солнечная, д. 18.

Справочный телефон МФЦ: 8 (351 61) 4-09-09
Официальный сайт МФЦ в сети  Интернет: mfc-satka.ru
Адрес электронной почты МФЦ: mfc_satka@mail.ru
График работы МФЦ:

понедельник с 08:00 до 18:00
вторник с 08:00 до 20:00
среда с 08:00 до 18:00
четверг с 08:00 до 20:00
пятница с 08:00 до 17:00
суббота c 08:30 до 13:30
воскресенье не приёмный день.

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к Регламенту «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» на территории Саткинского муниципального района

	   Кому
	

	(наименование застройщика

	

	(фамилия, имя, отчество – для граждан,

	

	полное наименование организации – для

	

	юридических лиц), его почтовый индекс

	

	и адрес, адрес электронной почты)


РАЗРЕШЕНИЕ

на строительство
	
	Дата 
	
	№ ru 
	

	Администрация     Саткинского     муниципального   района

	(наименование  уполномоченного  федерального  органа  исполнительной  власти  или  органа  исполнительной  власти  субъекта  Российской  Федерации,

	Челябинской   области

	или  органа  местного  самоуправления,  осуществляющих  выдачу  разрешения  на  строительство. Государственная корпорация по атомной  энергии  "Росатом")


в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает:

	1.
	Строительство объекта капитального строительства 
	

	
	Реконструкцию объекта капитального строительства 
	

	
	Работы по сохранению объекта культурного наследия, затрагивающие конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта 
	

	
	Строительство линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта) 
	

	
	Реконструкцию линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта) 
	

	2.
	Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией 
	

	
	Наименование организации, выдавшей положительное заключение экспертизы проектной документации, и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы
	

	
	Регистрационный номер и дата выдачи положительного заключения экспертизы проектной документации и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы 
	

	3.
	Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства 
	

	
	Номер кадастрового квартала (кадастровых кварталов), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства 
	

	
	Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства 
	

	3.1.
	Сведения о градостроительном плане земельного участка 
	

	3.2.
	Сведения о проекте планировки и проекте межевания территории 
	

	3.3.
	Сведения о проектной документации объекта капитального строительства, планируемого к строительству, реконструкции, проведению работ сохранения объекта культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта 
	

	4.
	Краткие проектные характеристики для строительства, реконструкции объекта капитального строительства, объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта: 

	
	Наименование объекта капитального строительства, входящего в состав имущественного комплекса, в соответствии с проектной документацией: 

	
	Общая площадь (кв. м):
	
	Площадь участка (кв. м):
	

	
	Объем (куб. м):
	
	в том числе

подземной части (куб. м):
	

	
	Количество этажей (шт.):
	
	Высота (м):
	

	
	Количество подземных этажей (шт.):
	
	Вместимость (чел.):
	

	
	Площадь застройки (кв. м):
	
	
	

	
	Иные показатели:
	

	5.
	Адрес (местоположение) объекта:
	

	6.
	Краткие проектные характеристики линейного объекта:                         

	
	Категория:

(класс)
	

	
	Протяженность:
	

	
	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения):
	

	
	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	

	
	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность:
	

	
	Иные показатели:
	


	      


 Срок действия настоящего разрешения – до 

в соответствии с пунктом 19 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	

	(должность уполномоченного лица органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)


	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	

	М.П.

	

	Действие настоящего разрешения

продлено до «____» _____________ 20___ г.
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного лица органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	

	«____» _____________ 20___ г.

	М.П.
	


ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к Регламенту «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» на территории Саткинского муниципального района

Главе Саткинского муниципального района

                                                                                                                                             Глазкову А.А.

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче  разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт)

объекта капитального строительства

Прошу  выдать  заказчику (застройщику)

__________________________________________________________________________________________
 (полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, полностью)

__________________________________________________________________________________________

индекс, юридический или почтовый адрес, телефон)

разрешение на строительство / реконструкцию / капитальный ремонт

__________________________________________________________________________________

(ненужное  зачеркнуть, указать полное наименование объекта )

На земельном участке по адресу:  __________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

 (наименование города, поселения, улицы)

Кадастровый (условный) номер земельного участка _________________________________________

Сроком на ____________________                      Срок начала строительства           _____________

                       (прописью – лет, месяцев)
При этом сообщаю:

1. Постановление о предоставлении земельного участка под строительство 

	

	


2. Право на пользование земельным участком (объектом недвижимости) закреплено 

_________________________________________________________________________________________
(наименование документа на право собственности, владения, пользования, аренды, выписка из ЕГРЗ)

______________ 20___ г.   _________ № ____

3. Проектная документация  на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта  
	

	


(наименование проектной документации)

Разработана ______________________________________________________________________________                                                (наименование проектно-изыскательской, проектной   организацией, почтовый адрес, номер телефона)
имеющей свидетельство о вступлении в СРО № ____________________________________________

(наименование органа, выдавшего свидетельство)

и согласована в установленном законодательством порядке.

4. Положительное сводное заключение государственной экспертизы 

__________________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа государственной экспертизы, выдавшего заключение, номер и дата выдачи заключения)
5. Распорядительный документ об утверждении проектной документации _________________________________________________________________________________

(наименование органа, утвердившего проектную документацию, наименование документа об утверждении, его номер и дата)
6. Основные показатели объекта недвижимости 

- общая площадь объекта капитального строительства _______________________________________________

- строительный объем, в том числе подземной части  _____________________________________________________ 

- количество мест, вместимость, мощность, производительность____________________________________________

- общая стоимость строительства ______________________________________________________________________

- в т.ч. строительно-монтажные работы   ________________________________________________________________

- продолжительность строительства _________ год

Одновременно ставлю Вас в известность, что:

а) работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом

__________________________________________________________________________________

(наименование организации, банковские реквизиты, сведения о государственной

__________________________________________________________________________________

регистрации, должность руководителя, ФИО руководителя, номер телефон, факс)

Лицензия  _________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Свидетельство о вступлении в СРО Серия __________________________________________________
__________________________________________________________________________________

(наименование саморегулируемой организации)

Производителем работ приказом   №  от  «____» _________  20__ г.  назначен________________

__________________________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)
и имеющий ____________ специальное образование и стаж работы в строительстве ______ лет.

(высшее, среднее)

б) авторский надзор в соответствии с договором  №  _______ от  ______________________г.

будет осуществляться_______________________________________________________________
(наименование организации с банковскими  реквизитами,

__________________________________________________________________________________

(должность, ФИО, телефона работника)

назначенный приказом № ____________от ____________________г.
и имеющий ____________ специальное образование и стаж работы в строительстве ______ лет.

(высшее, среднее)

г) строительный контроль от имени заказчика (застройщика) в соответствии с договором №_____________от «____»___________________20_____г.  будет   осуществляться 

___________________________________________________ инженером строительного контроля 

(Ф.И.О. работника)

__________________________________________________________________________________

(наименование организации с ее банковскими реквизитами, сведения о государственной

__________________________________________________________________________________

регистрации, должность Ф.И.О., номер телефона работника)

назначенный приказом № ____ от  «____»__________ 20 ____ г.

и имеющий ____________ специальное образование и стаж работы в строительстве ______ лет.

(высшее, среднее)
Обязуюсь сообщать обо всех изменениях сведений, приведенных в проекте и в настоящем заявлении, в   администрацию Саткинского муниципального района Челябинской области (Управление строительства и архитектуры администрации Саткинского муниципального района).   

Обязуюсь в течение 10 дней с момента получения разрешения на строительство безвозмездно передать в администрацию Саткинского муниципального района (Управление строительства и архитектуры администрации Саткинского муниципального района) сведения и документацию в соответствии с частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ .

 Невыполнение вышеуказанных требований, является основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию согласно частей 7, 9 статьи 55 Градостроительного кодекса РФ.

Приложение: _____на листах, в одном экземпляре

Документы, необходимые для получения разрешения на строительство объекта капитального строительства согласно п. 3.1 Регламента

_________________________                                                 ________________________________

(наименование юридического лица                                                                                              (дата подписания)                                      (подпись)

      или Ф.И.О. физического лица)

ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к Регламенту «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» на территории Саткинского муниципального района

Блок – схема

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к Регламенту «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» на территории Саткинского муниципального района
Заявление о согласии на обработку персональных данных

В соответствии с требованиями земельного, градостроительного законодательства, части 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», части 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»

Я ____________________________________________________________________________________________________

(ФИО)
проживающая (ий) по адресу:____________________________________________________________________________
паспорт
выдан__________________________________________________________________

(серия, номер)
(дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ)
Подтверждаю свое согласие:

· Администрации Саткинского муниципального района (456910, г. Сатка, ул. Металлургов, д.2)

· Администрации Саткинского городского поселения (456910, г. Сатка, ул. Металлургов, д. 2)

· Администрации Бакальского городского поселения (456900, г. Бакал, ул. Ленина, 13)

· Администрации Бердяушского городского поселения (456935, р.п. Бердяуш, ул.Советская, 39)

· Администрации Межевого городского поселения (456905, р.п. Межевой, ул. Карла Маркса, 5-а)

· Администрации Сулеинского городского поселения (456920, р.п. Сулея, ул. Элеваторная, 11)

· Администрации Романовского сельского поселения (456928, с. Романовка, ул. Советская, 31)

· Администрации Айлинского сельского поселения (456926, с. Айлино, ул. Пугачева, 32)

· Управлению строительства и архитектуры администрации Саткинского муниципального района (456910, г. Сатка, ул. Металлургов, д. 2)

· Управлению земельными и имущественными отношениями администрации Саткинского муниципального района (456910, г. Сатка, ул. 50 лет ВЛКСМ, д.6)

· Отделу имущественных и земельных отношений администрации Саткинского городского поселения (456910, г. Сатка, ул. 50 лет ВЖСМ, д.6)

· Отделу строительства, инженерной инфраструктуры и дорожного хозяйства администрации Саткинского городского поселения (456910, г. Сатка, ул. Металлургов, д.2)

· Отделу по координации потребительского рынка, организации торговли и услуг администрации Саткинского муниципального района (456910, г. Сатка, ул. Металлургов, д. 2)

· Территориальному отделу в Саткинском районе Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Челябинской области (456910, г. Сатка, ул.50 лет Октября, 7)

· МБУ «Саткинское архитектурно-градостроительное управление» (456910, г. Сатка, ул. Пролетарская, 9)

· организациям, обслуживающим инженерные сети (линии электроснабжения, водоснабжения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, кабель связи)

· Саткинскому филиалу ОГУП «Обл. ЦТИ» по Челябинской области (456910, г. Сатка, ул. Солнечная, 27)

· МАУ «Многофункциональный центр по оказанию государственных и муниципальных услуг» Саткинского муниципального района (456910, г. Сатка, ул. Солнечная, 18)

· МАУ «Центр развития предпринимательства» Саткинского муниципального района (456910, г.Сатка, ул. Металлургов, д.2)

· Управлению Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Челябинской области в Саткинском районе (456912, г. Сатка, ул. Спартака, 6)

· Министерству строительства, транспорта, инфраструктуры и дорожного хозяйства Челябинской области (454048, г. Челябинск, ул. Елькина, 77)

· Третьему территориальному отделу Управления регионального государственного строительного надзора (456300, Челябинская, область, г. Миасс, ул. Романенко, 50)

(далее - Оператор) на обработку моих персональных данных в целях получения государственных (муниципальных) услуг, связанных с предоставлением земельного участка, выдачей разрешения на строительство (реконструкцию), выдачей разрешения на ввод в эксплуатацию объекта, разработкой градостроительного плана земельного участка, разработкой схемы планировочной организации земельного участка с местом размещения индивидуального жилого дома, согласованием проектной документации, подготовкой ответов на жалобы, обращения, запросы, сменой цели использования земельного участка. 

Перечень моих персональных данных, на обработку которых дается согласие:

· фамилия, имя, отчество;

· паспортные данные (серия, номер, когда и кем выдан);

· дата и место рождения;

· адрес по месту регистрации И по месту проживания;

- семейное положение; 

-ИНН;

· сведения, содержащие информацию о номере домашнего телефона, мобильного телефона, личной электронной почте.

Мои персональные данные могут обрабатываться следующими способами: автоматизированная обработка, неавтоматизированная обработка.

Перечень действий с персональными данными: обработка, сбор, запись, использование, накопление, хранение, предоставление, удаление, уничтожение по истечению срока действия Согласия.

Я подтверждаю, что мне известно о праве отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора. В случае моего отзыва согласия на обработку персональных данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2-11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».
Настоящее согласие дано мной
. Согласие действует


(дата)
(указать срок)

«_____» _______________________ 20____г.                                  ______________ (______________________________)

                                                                                                                                 (подпись и расшифровка подписи)
Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства








Направление письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги





не соответствуют предъявляемым требованиям





соответствуют предъявляемым требованиям





Подготовка письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги 








Подготовка разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства





Проверка комплекта документов на соответствие  требованиям настоящего административного регламента





Прием и регистрация заявления и комплекта документов








